00031077

Num. 143 pagina 12 Boletin Oficial de la Junta de Andalucia 23 de julio 2013

1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA E IGUALDAD

ORDEN de 16 de julio de 2013, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesion
de becas de formacion en el Area de Documentacion del Instituto Andaluz de la Mujer y se efectua su
convocatoria para el afio 2013.

La presente Orden se enmarca en el gjercicio de la actividad de fomento en materias de la competencia de
la Comunidad Auténoma, a cuyos efectos podra otorgar subvenciones con cargo a fondos propios, desarrollando
los objetivos y requisitos del otorgamiento y gestionando su tramitacion y concesion, de conformidad con lo
previsto en el articulo 45.1 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, aprobado por Ley Orgénica 2/2007, de
19 de marzo. Asimismo, se tiene en cuenta la competencia exclusiva en la regulacion de los procedimientos
administrativos derivados de las especialidades de la organizacién propia de la Comunidad Autdnoma, establecida
como exclusiva de la Comunidad Auténoma en el articulo 47.1.1.° del Estatuto de Autonomia.

De conformidad con lo previsto en el Decreto del Presidente 3/2012, de 5 de mayo, de la Vicepresidencia
y sobre reestructuracion de Consejerias, y al Decreto 146/2012, de 5 de junio, por el que se establece la
estructura organica de la Consejeria de la Presidencia e Igualdad, que adscribe al Instituto Andaluz de la Mujer a
la misma, corresponden a esta Consejeria las competencias de desarrollo de acciones para la promocion de la
igualdad de mujeres y hombres en la sociedad andaluza.

En este ambito, el Instituto Andaluz de la Mujer promueve la formacion de tituladas y titulados
universitarios de Biblioteconomia y Documentacion en técnicas documentales y de informacién aplicadas a
recursos especializados en mujeres y género mediante su participacion en actividades formativas y de apoyo en
el Area de Documentacion del Instituto.

Asi pues, la Consejeria de la Presidencia e Igualdad, consciente de la necesidad de fomentar la formacion
en técnicas documentales y de informacion aplicadas a los recursos documentales e informativos relacionados
con la igualdad de género, pretende establecer, mediante la presente Orden, la normativa que ha de regir
las convocatorias anuales o bienales de las becas a conceder, limitandose las correspondientes convocatorias
anuales o bienales a especificar el contenido minimo indispensable. Se agiliza con ello la tramitacion de las
convocatorias a la vez que se unifican las condiciones de todas las personas becadas.

Considerando lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su Reglamento de aplicacion y, en concreto, lo
dispuesto en el apartado tercero del articulo 8.3 de la citada Ley, la gestion de las subvenciones se realizara de
acuerdo con los principios de publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad, no discriminacion,
eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la Administracion otorgante y eficiencia en la asignacién y
utilizacion de los recursos publicos.

En aplicacion de estos principios, singularmente los de concurrencia y objetividad, el apartado segundo
del articulo 9.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, dispone que «con caracter previo al otorgamiento de
las subvenciones, deberan aprobarse las normas que establezcan las bases reguladoras de concesion», que es
lo que pretende esta Orden en lo que se refiere a las becas mencionadas.

Estas becas se conceden mediante el procedimiento de concesiéon de subvenciones regladas, iniciado
de oficio y se tramitan en régimen de concurrencia competitiva. Para ello, esta Orden se adapta a las novedades
introducidas por el Reglamento de los Procedimientos de Concesién de Subvenciones de la Administracion de la
Junta de Andalucia, aprobado por Decreto 282/2010, de 4 de mayo.

Atendiendo a la naturaleza de estas subvenciones y por tratarse de becas a personas fisicas en periodo
de formacion se exceptua a las personas solicitantes de las prohibiciones recogidas en el articulo 13.2.¢) de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como de la prohibicién prevista en el articulo 116.2 del Texto Refundido
de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, aprobado por Decreto Legislativo 1/2010, de
2 de marzo.

Por otro lado, el parrafo 1 del articulo 118 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica
de la Junta de Andalucia prevé que «las normas reguladoras de subvenciones se aprobaran por las personas
titulares de las Consejerias correspondientes».

En su virtud, en uso de las facultades conferidas por el citado articulo 118 del Texto Refundido de la Ley
General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia,
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DISPONGO

Articulo 1. Objeto y régimen juridico.

1. La presente Orden tiene por objeto establecer las bases reguladoras para la concesion de becas
dirigidas a personas fisicas para su formaciéon en técnicas documentales y de informacién aplicadas a los
recursos documentales e informativos relacionados con muijeres e igualdad de género, mediante su participacion
en actividades de formacion en el Area de Documentacion del Instituto Andaluz de la Mujer, asi como efectuar
la convocatoria para el afio 2013.

2. Las subvenciones se regiran por lo previsto en las presentes bases reguladoras y en las siguientes
normas: La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, de acuerdo con lo establecido en su
disposicién final primera; el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, de acuerdo con lo establecido en su disposicion
final primera, asi como las demas normas basicas que desarrollen la Ley; el Titulo VII del Texto Refundido de la
Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, aprobado por el Decreto Legislativo 1/2010, de
2 de marzo; la Ley del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia del ejercicio de la convocatoria
correspondiente; el Decreto 282/2010, de 4 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de los Procedimientos
de Concesién de Subvenciones de la Administracién de la Junta de Andalucia.

Articulo 2. Requisitos de las personas beneficiarias.

1. Podran solicitar las becas objeto de la presente Orden las personas fisicas que, en la fecha de
finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes, retinan los siguientes requisitos:

a) Poseer la nacionalidad espafiola o de algun Estado miembro de la Unidn Europea y estar empadronada
en cualquiera de los municipios de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

b) Estar en posesion del titulo de Grado en Informacién y Documentacion o la Diplomatura de
Biblioteconomia y Documentacién y/o la Licenciatura de Documentacién o, en su caso, las titulaciones que los
sustituyan en nuevos planes de estudios universitarios.

Solo se consideraran las titulaciones en Biblioteconomia, Informacion y Documentacion referidas en el
parrafo anterior que estén reconocidas por el Ministerio y Consejeria competentes en la materia como titulos
académicos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

c) No haber transcurrido mas de diez afios desde la fecha de finalizacion de los estudios universitarios
mencionados en la letra anterior.

d) No haber disfrutado anteriormente de esta beca en su integridad o no haber renunciado a la misma
una vez iniciado su disfrute.

e) Los que se establezcan en la Ley de Presupuestos de la Comunidad Auténoma de Andalucia vigente
al momento de la convocatoria.

2. No podran obtener la condicién de persona beneficiaria de las becas reguladas en las presentes
bases las personas en quienes concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones o ayudas publicas.

b) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declaradas culpables, a la resolucion firme de
cualquier contrato celebrado con la Administracion.

c) Estar incursas en alguno de los supuestos de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los
conflictos de intereses de los miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion General del
Estado; de la Ley 3/2005, de 8 de abril, de Altos Cargos de la Administraciéon de la Junta de Andalucia y de
Declaracion de actividades, bienes, Intereses y Retribuciones de Altos Cargos y otros Cargos Publicos; de la Ley
53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o
tratarse de cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen
Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la normativa autonémica que regule estas
materias.

d) No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

e) Haber sido sancionadas mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de obtener
subvenciones conforme a la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones u otras leyes que asi
lo establezcan.

f) Haber sido separadas del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas mediante expediente
disciplinario.

3. Los requisitos deberan mantenerse hasta la finalizacion de la beca, incluida, en su caso, la prorroga
de que pueda ser objeto, excepto lo previsto en el apartado 1 letra c.
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4. Atendiendo a la naturaleza de estas subvenciones y por tratarse de becas a personas fisicas en
periodo de formacion, se exceptia a las personas solicitantes del resto de las prohibiciones establecidas en
el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, por lo que no tendran que acreditar que se hayan al
corriente de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social.

Asi mismo, conforme a lo dispuesto en el articulo 116 del Texto Refundido de la Ley General de la
Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, quedaran exceptuadas de acreditar que no tienen deudas en periodo
ejecutivo de cualquier ingreso de Derecho Publico de la Junta de Andalucia.

Articulo 3. Dotacion.

1. La cuantia bruta total de la beca se establecera en cada convocatoria.

2. La beca comprendera una asignacion mensual proporcional a su cuantia bruta total y al tiempo de
duracion de la misma.

Articulo 4. Financiacion e incompatibilidad.

1. La concesién de la beca estara limitada por las disponibilidades presupuestarias existentes, de
acuerdo con el articulo 119.2.j) del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia.

Las convocatorias de la subvenciones deberan contener, los créditos presupuestarios que financien las
becas, especificaran la cuantia total maxima destinada a la convocatoria, con la previsién, en su caso, de la
posibilidad de adquirir compromisos de gastos de caracter plurianual de conformidad con lo establecido en el
articulo 40 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia y su normativa
de desarrollo. En este ultimo caso, ademas debera indicarse su distribucion por anualidades.

2. El disfrute de las becas concedidas al amparo de esta Orden es incompatible con el de cualquier otra
beca o0 ayuda financiada con fondos publicos o privados que impida o menoscabe el estricto cumplimiento de
las obligaciones que, como persona beneficiaria, le corresponda conforme a lo que se establezca en la presente
Orden y en las respectivas convocatorias, asi como con sueldos o salarios que impliquen vinculacion contractual
o0 estatutaria de la persona interesada de mas de 20 horas semanales.

3. Estas becas estan sometidas al régimen de control mediante fiscalizacion previa.

Articulo 5. Duracion y proérroga.

1. Las becas tendran una duracion inicial maxima de doce meses, pudiendo prorrogarse, en su caso, por
un periodo de doce meses maximo cuando no se haya realizado o resuelto la siguiente convocatoria, siempre
que lo permitan las disponibilidades presupuestarias y que la persona beneficiaria cumpla los requisitos del
articulo 2.

2. La persona titular de la Direccién del Instituto Andaluz de la Mujer podra prorrogar el disfrute de las
mismas siempre que la persona beneficiaria haya cumplido las obligaciones establecidas en la presente Orden.

3. El periodo de duracion de la beca se contara desde la fecha de inicio de las actividades becadas, la
cual se determinara en la respectiva Resolucion de concesion.

Articulo 6. Procedimiento y convocatoria.

1. La asignacion de las becas se efectuara mediante un procedimiento de concesion reglada y en
régimen de concurrencia competitiva entre las solicitudes presentadas dentro de una misma convocatoria.

2. Este procedimiento se iniciara de oficio, mediante convocatoria que se efectuara anual o bienalmente
por Resolucién de la Directora del Instituto Andaluz de la Mujer y se publicara en el Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

3. Las convocatorias habran de especificar la aplicacion de la presente Orden a la concesidn y ejecucion
de las becas convocadas como normativa especifica reguladora de las mismas, sin perjuicio de la aplicacion de
las normas referidas en el articulo 1.

4. Las convocatorias contendran como minimo los siguientes extremos:

a) Numero de becas que se convocan.

b) Plazo de presentacion de solicitudes.

c) Periodo de duracion de las becas.

d) Cuantia bruta de la dotacion de las becas.

e) Finalidad y materia de las becas.

f) Indicacion de la pagina web donde se efectuaran las sucesivas publicaciones.

g) Las determinaciones que deban especificarse en la convocatoria en cumplimiento de lo que establezca
la Ley del Presupuesto de la Comunidad Auténoma u otra disposicion de aplicacion, asi como aquellas otras que
se considere necesario especificar.

h) Los formularios de solicitud, Anexo |, y de otros tramites a realizar por las personas solicitantes, Anexo Il.
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Articulo 7. Solicitudes.

1. Las solicitudes deberan ajustarse al formulario incorporado a cada convocatoria como Anexo |,
cumplimentando la siguiente informacion:

a) Los datos de identificacion de la persona solicitante.

b) El medio preferente a efectos de practicar las notificaciones que procedan. A tal efecto, en el formulario
de solicitud figura una opcion que permite indicar como preferente el medio electronico.

c) En su caso, el consentimiento expreso al érgano instructor para que recabe de otras Consejerias o
de otras Administraciones Publicas, toda la informacion o documentacion acreditativa exigida en la normativa
de aplicacion que estuviera en poder de aquella. En caso de no prestar el consentimiento, en el tramite de
audiencia estaran obligadas a aportar los documentos necesarios para facilitar esa informacion, en los términos
indicados en esta Orden.

d) Una declaracion responsable de que cumple los requisitos exigidos en las bases reguladoras, asi
como el compromiso de su aportacién documental en el supuesto de resultar persona beneficiaria o suplente
provisionales.

e) Una declaracién responsable de cumplir los requisitos previstos en el articulo 2 y de no estar incurso
en las prohibiciones previstas en dicho precepto.

f) Una declaracion responsable relativa a otras subvenciones, ayudas, ingresos, o recursos solicitados y,
en su caso, concedidos para la misma finalidad por cualesquiera Administraciones Publicas o entes publicos o
privados con indicacion de la entidad concedente, fecha o importe.

g) Ademas, en el formulario de solicitud se habra de incluir la informacion necesaria relativa al
cumplimiento de los requisitos exigidos, asi como la necesaria para aplicar los criterios de valoracion, mediante
autobaremacion, con el compromiso de aportar en la fase de audiencia la documentacion acreditativa.

h) Una declaracién responsable de la veracidad de todos los datos reflejados en la solicitud.

2. A los efectos de comprobaciéon del cumplimiento de los requisitos exigidos y la valoracion de los
meéritos sefialados en el apartado 1.g) del presente articulo, en el formulario Anexo | de la solicitud se incluira la
siguiente informacion:

a) Declaracion del cumplimiento de los requisitos formativos exigidos reflejando la informacion
correspondiente al Titulo universitario especializado en Biblioteconomia, Informacién y Documentacién poseido,
con indicacién de la fecha de inicio y finalizacién de los estudios correspondientes.

b) Declaracién de méritos para ser valorados, reflejando la informacién correspondiente a:

- Formacion especializada en Biblioteconomia, Informacién y Documentacion y nota media de la titulacion
gue se alegue para la valoracion del expediente académico.

- Experiencia profesional en Biblioteconomia, Informacion y Documentacion.

- Otros méritos en relacion a la beca ofertada.

3. En la fase de presentacion de solicitudes, la documentacién acreditativa de la informacién necesaria
para comprobar el cumplimiento de los requisitos minimos asi como los criterios de valoracion queda sustituida
por la informacion especificada en el Anexo | y por la declaracion responsable a que hace referencia el apartado
1.h) de este mismo articulo.

Articulo 8. Lugar, medios y plazo de presentacion de solicitudes.

1. Las solicitudes se dirigiran a la persona fitular de la Direccion del Instituto Andaluz de la Mujer y se
presentaran, preferentemente, en el Registro General de dicha agencia o de los Centros de la Mujer Provinciales del
mismo, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en el articulo 82.2
de la Ley 9/2007, de 22 octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia. Las solicitudes ademas se podran
cursar de forma telematica a través del Registro Telematico unico de la Junta de Andalucia, con los requisitos exigidos
en el apartado 3 del articulo 12 del Decreto 183/2003, de 24 de junio, por el que se regula la Informacion y Atencion
al Ciudadano y la Tramitacion de Procedimientos Administrativos por medios electrénicos (Internet), a través del portal
del ciudadano www.andaluciajunta.es dentro del apartado «Central de Atencion y Relaciones con la Administracion
Andaluza» asi como en la pagina web del Instituto Andaluz de la Mujer www.juntadeandalucia.es/institutodelamuier.

2. Las solicitudes se presentaran en idioma castellano, en el modelo impreso que figura como Anexo | para
las distintas convocatorias. Dicho Anexo se podra obtener en la pagina web del Instituto Andaluz de la Mujer, en
la direccion www.juntadeandalucia.es/institutodelamuijer, asi como en las sedes del Instituto Andaluz de la Mujer
y de sus Centros de la Mujer Provinciales.

3. No seran admitidas a tramite las solicitudes que se presenten fuera del plazo fijado en la convocatoria,
resolviéndose la no admision de las mismas mediante resolucion de la persona titular de la Direccion del Instituto
Andaluz de la Mujer. Dicha resolucién debera ser notificada a las personas interesadas en la pagina web de
dicha agencia en los términos previstos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
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Articulo 9. Criterios de valoracion.
1. Criterios de valoracion por orden decreciente de importancia, y su ponderacion:

A) Valoracién de la formacion especializada en Biblioteconomia, Informacién y Documentacién, hasta un
maximo de 6 puntos, de la forma que sigue:

1.° Se valoraran, hasta un maximo de 2 puntos, la titulacién o ftitulaciones especializadas en
Biblioteconomia, Informacién y Documentacién de acuerdo con:

- Por tener Doctorado, Master Oficial, Diploma de Estudios Avanzados o equivalente: 2 puntos.

- Por tener Grado, Licenciatura o equivalente: 1 punto.

- Por tener Diplomatura o equivalente: 0,5 puntos.

Solo se valoraran las titulaciones en Biblioteconomia, Informacion y Documentacién reconocidas por el
Ministerio y Consejeria competentes en la materia como titulos académicos de caracter oficial y validez en todo
el territorio nacional.

2.° Se valorara, hasta un maximo de 3 puntos, la calificacion del expediente académico de la titulacion
de Grado, Licenciatura o titulaciones equivalentes, o, en su caso, de Diplomatura, de acuerdo con la siguiente
escala:

a) Por calificacion obtenida en el Grado, Licenciatura o equivalente:

- Por nota media de Matricula de Honor: 3 puntos.

- Por nota media de Sobresaliente: 2,5 puntos.

- Por nota media de Notable: 2 puntos.

b) Por calificacion obtenida en Diplomatura o equivalente:

- Por nota media de Matricula de Honor: 2,5 puntos.

- Por nota media de Sobresaliente: 2 puntos.

- Por nota media de Notable: 1,5 puntos.

A los efectos de este subapartado y con el fin de homogeneizar las calificaciones, si la calificacion sélo
estuviese expresada en términos cuantitativos se trasladara a cualitativa en los siguientes rangos: igual o mayor
gue 5y menor que 7, Aprobado; igual o mayor que 7 y menor que 8,5, Notable; igual o mayor que 8,5 y menor
que 9,5, Sobresaliente; e igual o0 mayor que 9,5 y menor o igual que 10, Matricula de Honor.

Solo se valoraran las titulaciones en Biblioteconomia, Informacién y Documentacién reconocidas por el
Ministerio y Consejeria competentes en la materia como titulos académicos de caracter oficial y validez en todo
el territorio nacional.

3.° Se valoraran, hasta un maximo de 1 punto, los masteres propios, cursos, congresos, etc. directamente
relacionados con Biblioteconomia, Informacién y Documentacion de la forma que sigue:

- Por masteres propios, cursos, congresos, etc. organizados, impartidos u homologados por la
Administracion General del Estado, las Administraciones de las Comunidades Autonomas, las Entidades que
integran la Administracion Local, los Organismos y Entidades de Derecho Publico de dichas Administraciones;
Universidades y Colegios Profesionales; Asociaciones y Federaciones Profesionales; y las Organizaciones
sindicales o empresariales: 0,1 puntos por cada 20 horas lectivas.

- Por el resto de cursos, congresos, etc. organizados o impartidos por cualquier otra entidad no
contemplada en el apartado anterior: 0,05 puntos por cada 20 horas lectivas.

En todos los casos solo se valoraran por una sola vez los cursos, congresos, etc. relativos a una misma
materia, aunque se repita su participacion.

B) Valoracion del trabajo desarrollado en Biblioteconomia, Informaciéon y Documentacion, hasta un
maximo de 5 puntos, de la forma que sigue:

- Por cada mes de experiencia profesional en centros de documentacién o bibliotecas especializadas
en mujeres y género de la Administracion de la Junta de Andalucia o de otras Administraciones Publicas o de
Universidades: 0,2 puntos.

- Por cada mes de experiencia profesional en otros centros de documentacion o bibliotecas de la
Administracion de la Junta de Andalucia o de otras Administraciones Publicas o de Universidades: 0,1 puntos.

- Por cada mes de experiencia profesional en centros de documentacion o bibliotecas de Entidades
privadas: 0,05 puntos.

En estos tres supuestos se valoraran los meses naturales o proporcionalmente a los dias trabajados
suponiendo que un mes consta de 30 dias, o 140 horas en el caso de que la certificacion conste en horas.

C) Otros méritos, hasta un maximo de 1 punto, de la forma que sigue:
- Por titulaciones de Grado, Licenciatura o Diplomatura, o equivalentes, no especializadas en
Biblioteconomia, Informacién y Documentacién hasta un maximo de 1 punto: 0,5 puntos por titulo.
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Solo se valoraran las titulaciones académicas reconocidas por el Ministerio y Consejeria competentes en
la materia como titulos académicos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

- Por la asistencia o participaciéon en cursos, congresos, etc. de género, hasta un maximo de 0,5: 0,05
por cada 20 horas.

- Por idiomas, hasta un maximo de 0,5 puntos: 0,25 puntos por idioma.

2. En caso de empate se priorizara conforme al orden de prelacién relacionado en los criterios de
valoracion anteriores.

Articulo 10. Organo competente para la instruccion.
Es competente para la instruccién y evaluacion de este procedimiento el Gabinete de Estudios y
Programas del Instituto Andaluz de la Muijer.

Articulo 11. Notificacion.

Los actos que deban notificarse de forma conjunta a todas las personas interesadas se publicaran en
la pagina web que se sefiale en la convocatoria correspondiente, en los términos del articulo 59.6.b) de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, sustituyendo dicha publicacion a la notificacion personal y surtiendo sus mismos
efectos.

Sin perjuicio de lo anterior, las notificaciones que deban efectuarse personalmente se practicaran en el
lugar o por el medio indicado en las solicitudes.

Siempre que las personas interesadas hayan sefialado o consentido expresamente el medio de
notificacion electronico, las notificaciones que deban cursarse personalmente a las mismas se practicaran por
ese medio en la sede electrénica que se les hayan asignado a tal efecto, de conformidad con la normativa
aplicable. A tal efecto, en el formulario de solicitud figura un apartado para que la persona interesada pueda
sefialar expresamente el medio de notificacion o comunicacion electrénica como preferente e indicar, para
el caso de comunicacion, una direccién electronica. Asi mismo, la persona interesada podra, en cualquier
momento, revocar su consentimiento para que las notificaciones se efecttiien por via electronica, en cuyo caso
debera comunicarlo asi al 6rgano competente e indicar una nueva direccion donde practicar las notificaciones.

Articulo 12. Subsanacién de las solicitudes.

1. En el caso de que existan solicitudes que no reunan los requisitos exigidos o se detecte alguna
deficiencia, el Gabinete de Estudios y Programas publicara un listado de las solicitudes que deban ser subsanadas,
dando un plazo de diez dias para que las personas interesadas procedan a la subsanacion o la presentacion de
alegaciones, con la indicacién de que si asi no lo hicieran se les tendra por desistidas de su solicitud, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, previa resolucion que debera ser
dictada por la persona titular de la Direccion del Instituto Andaluz de la Mujer o en quien ésta delegue, en los
términos del articulo 42.1 de la referida Ley.

La publicacion de este listado se realizara en la pagina web que se sefiale en la correspondiente
convocatoria, de conformidad con lo previsto en el primer parrafo del articulo anterior.

2. Los escritos mediante los que las personas interesadas efectien la subsanacion podran presentarse
en cualquiera de los lugares y por cualquiera de los medios previstos en el articulo 8 de la presente Orden.

Articulo 13. Evaluacion.

1. La evaluacién comprendera el analisis y revision de las solicitudes presentadas en la convocatoria
correspondiente, de acuerdo con los criterios establecidos en esta Orden.

Solo se tendran en cuenta los requisitos y méritos alegados y autobaremados por la personas interesada
en su solicitud, que deberan ser luego acreditados documentalmente, no tomandose en consideracion
los alegados con posterioridad a la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes de la convocatoria
correspondiente ni aquellos méritos no autobaremados por las personas aspirantes.

2. En dicho tramite el organo instructor podra realizar cuantas actuaciones estime necesarias para la
determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales se efectuara la evaluacion
previa.

3. El informe de evaluacion incluira la relacion de solicitudes que hayan conseguido un orden preferente
tras aplicar a cada una de las recibidas los criterios objetivos previstos en estas bases reguladoras y en la
convocatoria.

Articulo 14. Propuesta provisional de resolucion.
1. Una vez realizada la evaluacion, la persona titular del Gabinete de Estudios y Programas dictara
la Propuesta Provisional de Resolucion en un unico documento, que se hara publica en la pagina web y en
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el que se incluira una relacién ordenada segun la puntuacion obtenida por las personas que hayan resultado
beneficiarias y suplentes provisionales, concediéndoles un plazo de diez dias para que todas ellas, utilizando el
formulario Anexo Il, puedan:

a) Alegar lo que estimen pertinente, en los términos que prevé el articulo 84 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre.

b) Presentar, acompafiando al Anexo I, los documentos previstos en el articulo 16 para acreditar el
cumplimiento de los requisitos de la convocatoria asi como de los méritos alegados.

c¢) Comunicar su aceptacion de la beca propuesta.

2. La falta de presentacion en plazo de los documentos a que se hace referencia en el apartado anterior
supondra, cuando dichos documentos se refieran a la acreditacion de los requisitos necesarios para obtener la
condicion de persona beneficiaria, el desistimiento de la solicitud presentada.

Articulo 15. Documentacion.

1. La documentacion se presentara en original para su compulsa o en copia autenticada.

2. No se tendran en cuenta los requisitos ni se valoraran aquellos méritos que no se acrediten de
manera documental.

Articulo 16. Documentacion exigida.
Las personas beneficiarias o suplentes provisionales deberan presentar, en el plazo previsto en el articulo
14, junto con el Anexo Il cumplimentado, la siguiente documentacion:

a) En relacion a los requisitos exigidos:

a.l. Cuando la persona solicitante no haya prestado consentimiento para realizar las verificaciones
necesarias de los datos de identidad en el apartado correspondiente del formulario de solicitud, debera presentar
fotocopia autenticada del Documento Nacional de Identidad o documento acreditativo de la identidad o tarjeta
de identidad de persona de algun Estado miembro de la Unién Europea residente en territorio espafol.

a.2. Cuando la persona solicitante, en su caso, no haya prestado consentimiento para realizar las
verificaciones necesarias de los datos de empadronamiento en el apartado correspondiente del formulario de
solicitud, debera presentar el correspondiente Certificado de Empadronamiento que acredite su residencia en un
municipio de Andalucia.

a.3. Titulo universitario exigido como requisito o, en el caso de no disponer del mismo, certificacion
acreditativa de haberlo solicitado y tener abonados los derechos, expedido de acuerdo con la Resolucién de 26
de junio de 1989 de la Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion.

a.4. Certificacion académica del Centro Oficial donde se han cursado los estudios de la titulacion exigida
por la convocatoria con expresion de los afios de inicio y finalizacion de dichos estudios.

b) En relacion a los méritos alegados:

b.1. Formacion especializada en Biblioteconomia, Informacion y Documentacion:

b.1.1. Las titulaciones de Biblioteconomia, Informacién y Documentacion se acreditaran mediante copia
autenticada de los titulos o certificaciones acreditativas de haberlos solicitado y tener abonados los derechos,
expedidos de acuerdo con la Resolucion de 26 de junio de 1989 de la Secretaria de Estado de Universidades e
Investigacion.

b.1.2. La calificacion del expediente académico de la titulacion de Grado, Licenciatura o, en su caso, de
Diplomatura, especializada en Biblioteconomia, Informacion y Documentacion que se alegue para la valoracion
del expediente académico se acreditara mediante copia autenticada de la certificacion académica del Centro
Oficial donde se han cursado los estudios correspondientes.

b.1.3. Los masteres propios, cursos de formacion y perfeccionamiento, congresos, etc. se justificaran
mediante copias autenticadas de los certificados correspondientes, donde consten la entidad que lo imparte u
organiza, su titulo o materia y el numero de horas de los mismos.

b.2. Los trabajos desarrollados en Biblioteconomia, Informacion y Documentacion se acreditaran
mediante copia autenticada del contrato, beca, proyecto, etc. de la Administracion o Entidad para la que se
prestaron los servicios, donde conste el periodo y la denominacion del trabajo desarrollado o puesto ocupado.

b.3. Otros méritos:

b.3.1. Las titulaciones de Grado, Li